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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

ISZKASZENTGYÖRGYI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Aljegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A jegyző helyettesítése, a jegyző által meghatározott 
feladatok ellátása, ennek során a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. 
törvény 81. § (3) bekezdésében meghatározott jegyzői feladatok ellátása. 

Az Iszkaszentgyörgyi Közös Önkormányzati Hivatal Csóri Kirendeltségének vezetése, a 
Kirendeltségeken a jegyző jogszabályban meghatározott feladat- és hatáskörének teljes körű 
gyakorlása és ellátása, a kirendeltség és az önkormányzat törvényes működésének biztosítása, 
képviselő-testületi üléseken való részvétel, igazgatási-szervezési feladatok ellátása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: jogi

FEOR besorolás: 1123 Helyi önkormányzat kinevezett vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Csór

A munkavégzés pontos helye: Az Iszkaszentgyörgyi Közös Önkormányzati Hivatal Csóri 
Kirendeltsége

8041 Csór, fő tér 10.

Álláshirdető szervezet bemutatása: Az Iszkaszentgyörgyi Közös Önkormányzati Hivatal ellátja 
Iszkaszentgyörgy, Bakonykúti és Csór Önkormányzata működési területére, valamint a 
polgármester és a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és 
végrehajtásával kapcsolatos feladatokat.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A próbaidő időtartama: 3 hónap. 

Iszkaszentgyörgy Község Önkormányzatának honlapja: www.iszkaszentgyorgy.hu. 

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Közszolgálati tisztviselők jogállásáról 
szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók. 

Az állással kapcsolatosan bővebb tájékoztatást Gáll Attila polgármester nyújt a 
polgarmester@iszkaszentgyörgy.hu e-mail címen keresztül.
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Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, igazgatásszervezető vagy közigazgatás-szervező alapképzési szak

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Egyéb 
végzettség, közigazgatási mesterképzési szakon szerzett okleveles közigazgatási szakértő 
vagy okleveles közigazgatási menedzser

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Egyéb 
végzettség, Jogász vagy államtudomnyi mesterképzési szakon szerzett szakképzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 0

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- • Választási igazgatásban szerzett tapasztalat

- • Anyakönyvi szakvizsga

- • Önkormányzati hivatalban szerzett közigazgatási gyakorlat 
Önkormányzati rendszerek, alkalmazások (ASP, IJR, Loclex, TFIK) ismerete

- • B kategóriás jogosítvány

-
-

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Cél- és feladat-orientáltság (vezetői)

- Döntési képesség, felelősségvállalás (vezetői)
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- Vezetői funkciók ellátása (vezetői)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- szakmai gyakorlat hitelt érdemlő igazolása

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.01.20. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Zárt borítékban személyesen vagy postai úton: 
Iszkaszentgyörgyi Közös Önkormányzati Hivatal 8043 Iszkaszentgyörgy, Kossuth tér 1., továbbá 
a polgarmester@iszkaszentgyorgy.hu email címre az intézményi iktatószám feltüntetésével.

A pályázat elbírálásának módja: Az aljegyző kinevezéséről a jegyző javaslatára a közös 
hivatalhoz tartozó települések polgármesterei döntenek. A pályázót a pályázat kiírói személyesen 
is meghallgathatják, és a pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát is fenntartják.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.01.24. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.iszkaszentgyorgy.hu, 
www.bakonykuti.hu, www.csor.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.02.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.12.20.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


