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REPREZENTA’CI(')S KIADASOK
SZABALYZATA




Iszkaszentgyorgyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

REPRE’ZENT,ACI(')S’ KIADASOK FELQSZTASANA}(, AZOK
TELJESITESENEK ES ELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

Hatalyos: 2021. januar 1-t6l



Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1)
bekezdése alapjan Iszkaszentgyirgy Kozség Onkormanyzata és Bakonykuti Kozség
Onkorminyzata bevételeivel és kiadéasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgltatdsi és beszamoldsi feladatok ellatdsérdl az
Iszkaszentgyorgyi Kozos Onkorményzati Hivatal gondoskodik.

Az [szkaszentgyorgyi Kozos Onkorményzati Hivatal gondoskodik tovabba:

— az Aht. 6/C. § (2) bekezdése ¢) pontja alapjin az Iszkaszentgyorgyi Szociilis
Intézményi Tarsulds bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarél, mint a tarsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait ellaté koltségvetési
szerv.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjén az Iszkaszentgydrgyi Kozoés Onkorményzati
Hivatal latja el a gazdasagi szervezet allamhaztartésrol szo16 torvény végrehajtasarol sz616
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatait maga, és az 6nkormanyzat irdnyitdsa ald tartozo gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv:

Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda — Mini Boleséde és Konyha

valamint a Tarsulds irdnyitdsa ald tartozé gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szer:
Iszkaszentgyodrgyi Szocidlis Alapszolgaltatasi Intézmény

vonatkozasaban.

A fentiekbdl és az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbdl eredéen ezen szabalyzat
hatélya a kovetkez6 koltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Iszkaszentgydrgyi Kozios Onkormanyzati Hivatal
Iszkaszentgyirgy Kozség Onkormanyzata
Bakonykuti Kézség Onkormdnyzata
Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda és Konyha
Iszkaszentgyorgyi Szocialis Intézményi Tarsulas
Iszkaszentgydrgyi Szociilis Alapszolgaltatdsi Intézmény
(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).

A fent nevezett szervek reprezentacios kiaddsok felosztisanak, azok teljesitésének és
elszamolasanak szabalyait
— a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. Térvény (tovabbiakban SZJA
tv.), valamint
— az Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjén
a kovetkezbk szerint szabalyozzuk:



Altalinos rendelkezések
1. A szabilyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a fent nevezett szervek feladatellatiasa érdekében
felmeriilt és koltségvetése terhére elszamolhaté reprezenticios kiaddsok és {izleti
ajandékok felhasznalasanak €s elszamolasanak modjat és szabalyait.

2. A szabalyzat hatalya

A szabilyzat személyi hatalya kiterjed
— areprezentacids eldiranyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,
— a pénziigyi (kotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolas),
szamviteli, adobevallasi feladatokat ellaté személyekre,

A szabdlyzat terlileti hatdlya kiterjed: a fent nevezett szervek érdekében felmeriilt és
koltségvetése terhére elszdmolhatdé reprezentdciés kiadasokra, valamint iizleti
ajandékozasra.

I. Fogalmi meghatarozisok

1. Reprezentacio: a juttatd tevékenységével Osszefliggd lizleti, hivatali, szakmai,
diploméaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhazi
tinnepek alkalméval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez
kapcsolodo szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidéprogram stb.) azzal, hogy az elézoéek
nem mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatdsra vonatkozd dokumentumok ¢és
koriillmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, uti cél, tartozkodasi hely és id6, a
tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadid6program aranya stb.) valds
tartalma alapjan a rendeltetésszerti joggyakorlas sérelme akar kdzvetve is megallapithato.
(SZJA tv. 3. § 26. pont)

Reprezentacionak mindsiil kiilondsen:

b.) a vezetdk, a szervezeti egységek éltal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyaldsokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi iiléseken, testiileti
tiléseken,

c.) az egyes belfoldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadas, varosnap, falunap,
nemzeti tinnep, évfordulok)

d.) a sajtotajékoztaton, valamint

¢.) a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében,

téritésmentesen biztositott étel- €s italszolgaltatds és az ahhoz kapcsolodd szolgaltatés
(pld. utazas, szallas, szabadid6éprogram)

2. Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd {izleti, hivatali, szakmai,
diploméciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatds, valamint a kizardlag erre szo0lé
utalvany). (SZJA tv. 3. § 27. pont)

3. Reprezentaciés keret: az 1.) pontban meghatarozott termékek és szolgaltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.



A reprezentacios keret terhére a kdvetkezok szamolhatok el:
— uditéital, gyiimdlcslé, asvanyviz,
— kavé, valamint izesitoi,
—~ tea, valamint izesitoi,
— cukraszaru (édes és sos siitemény)
— szendvics,
— virag,
— éttermi vendéglatas,
— munkaebédeken, vacsorakon felszolgalt étel és ital,
— indokolt esetben alkohol,
— avendéglatashoz kapcsolodo utazas, szallas, szabadidéprogram.

IL. Reprezentacios, valamint iizleti ajandékozasi keret
¢és annak felhasznildsa

1. Reprezentacié keret és a kerettel rendelkezék

1.1. AKkiilfoldi és belfoldi vendégek hivatalos célu vendéglétasara (a jelen szabalyzat 1I/1 a)-
b) pontjai) feljogositottak korét és az éltaluk vendéglatasra fordithatd — résztvevékénti —
keretosszeg felsé hatarat a jelen szabélyzat 1. szamit melléklete tartalmazza.

1.2. A személyi reprezenticiés keretet ¢s annak felhasznédldsira jogosultak korét a jelen
szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza, a szlikebb korii hivatalos célu
megbeszélések, értekezletek, talalkozok, étkezések alkalmaval felmeriild — szamléval
igazolt — kiadasok finanszirozasara. Ezen kiadasok kozott alkoholmentes ital, kavé, tea,
tej, tejszin, szendvics sos- €s édes aprosiitemény, virag ellenértéke szamolhato el.

1.3. A reprezentécios kerettel rendelkezd személyek kérének, valamint a reprezentdcios
keretek feliilvizsgalatara és modositdsara a jegyzé jogosult.

2. Reprezentacios kiaddsok elszimolasa

2.1. A reprezenticios kiaddsok csak a fent nevezett szervek nevére és cimére kiallitott szamla
cllenében szdmolhatoak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl sz616, tobbszor modositott
2000. évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi adérol sz616, t6bbszor médositott
2007. évi CXXVII. torvény vonatkozo eldirasainak megfelelden kiallitott bizonylat
fogadhato el.

2.2. A reprezenticiés kiadasok szamlait a teljesitésigazoldssal egyiitt Borostydnné Fabidn
Krisztina részére kell tovéabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a
vendéglatasban részesiil6k szamat is.

2.3. Az dllamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 15. melléklete
alapjan a K123. Egyéb személyi juttatdsok rovaton kell elszdmolni: ,a személyi
jovedelemadoérdl szold torvény szerinti reprezentdcié és iizleti ajandék kiadasait, ide
értve azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezenticié, iizleti ajandék feltételeinek,
de a személyi jovedelemadorol sz6l6 torvényben meghatarozott értékhatart
meghaladjak.”
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A reprezentaciés kiadasok finanszirozdsara — utédlagos elszamolas mellett — elbleg
igényelhetd. Az eldleg igénylést a polgdrmesternél kell kezdeményezni, annak
kifizetését O engedélyezi. Az eléleg osszege maximum 100.000,- Ft. A kifizetett
eldleggel az eldleget felvevd személy a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint
koteles elszamolni.

Nem a reprezenticiés keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35.
pontja alapjin személyi jovedelemado mentes a helyi onkorményzat altal a lakossag
széles korét érintd (nem zartkoril), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturélis,
hagyomany6rzd, sport-, szabadidés és mas hasonlé kozosségi rendezvényen helyben
nytjtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a
rendezvény osszes koltségének 10 szazalékaig terjedd egyiittes értékben — résztvevoként
azonos értékli ajandék, tovabba az ilyen rendezvényeken ingyenesen kdzremikoddk
részére biztositott étkezési szolgaltatas.

Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezék

Uzleti ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szaméra Magyarorszagon,
illetve kiilfoldon hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor. Az egy £6
megajandékozottra fordithatd értékhatar maximalis Osszegét és az ajandék nyujtisara
jogosultak korét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

Az iizleti ajandék nyujtasdra jogosultak korének és az egy f6 megajandékozottra
fordithaté Osszeg feliilvizsgalatira és modositasara a polgdrmester jogosult.

Uzleti ajandékozasi kiadasok elszimolasa

Az lizleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak a fent nevezett szervek nevére és
cimére kiallitott szamla ellenében szamolhatéak el. Szamlaként csak a szdmvitelrol
sz610, tobbszor modositott 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos forgalmi adorol
sz6l6, tobbszér modositott 2007. évi CXXVIL térvény vonatkozd -elbirdsainak
megfelelden kiallitott bizonylat fogadhato el.

Az tizleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiadasara a polgdrmester, jegyzd,
intézményvezetd altal keriilhet sor, ezért az igények benyujtasa is részére (résziikre)
torténik.

Az lizleti ajandéktargyak beszerzésénél tigyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
50.000,- Ft-ot lehet6leg ne haladja meg. A 50.000,- Ft egyedi érték feletti tizleti ajandék
beszerzése csak a polgdrmester irasbeli engedélye alapjan torténhet.

Az lizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal
egylitt Borostydnné [Fabidn Krisztina részére kell tovabbitani (leadni). A
teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az ajandékozott nevét is.

Mind a reprezentacids, mind pedig az tizleti ajandékozéssal kapcsolatos kiaddsokkal
Osszefliggésben érvényesiteni kell

— akotelezettségvallaldsra,

— a pénziigyi ellenjegyzésre,



— ateljesités igazolasra
— az utalvanyozasra, valamint
— az érvényesitésre
vonatkozo, a gazdalkod4si szabalyzatban rogzitett el8irasokat.
6. Ziré rendelkezések
Ezen szabalyzat 2021. januar 1-t61 1ép hatalyba.
A szabdlyzatot jogszabalyvaltozas, belsd szervezeti véltozas vagy feladatvaltozas soran

modositani kell.

Iszkaszentgyorgy, 2020. december 30.

Kovacs Edit
jegyzd

A reprezentacios szabalyzatban foglaltakkal egyetértek, j6vahagyom:
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1. szamu melléklet

Uzleti vendéglitasra jogosultak kire és a vendéglatasra — résztvevoként — fordithaté
keretdsszeg felsé hatara

Beosztas Keretdsszeg
- afaval (Ft)
Polgarmester 10.000,- Ft

2. szami melléklet

Személyi reprezentaciora jogosultak kire és az altaluk
évente felhaszndlhato keret dsszege

Beosztas Keretdsszeg
- afaval (Ft) ]
| Polgérmester 300.000,-
| Jegyzo 50.000,-
| IntézményvezetSk 20.000,-

3. sz. melléklet

Ajandékozasra jogosultak kore és
az egy f6 megajiandékozottra fordithaté vasarlasi értékhatar felsé dsszege

Beosztas Keretdsszeg
| afaval (Ft)
Polgarmester 16.000,-

Jegyz6 16.000,-
Intézményvezetd 16.000,-




Megismerési nyilatkozat

A 2020. augusztus 1-t6l hatdlyos reprezenticids szabdlyzatat megismertem. Tudomésul
veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam sordn kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas







