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Iszkaszentgyorgyi K6zos Onkorményzati Hivatal

A felesleges vagyontargyak hasznositiséaval és selejtezesevel Osszefiiggd feladatokat a
szamvitelr6l sz6l6, t6bbszér moédositott 2000. évi C. térvény és az 4llamhéztartds
szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) alapjan a kévetkezok szerint
szabalyozzuk:

I
ALTALANOS RESZ

1. A selejtezési szabalyzat hatdlya

Az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 6/C. § (1)
bekezdése alapjan Iszkaszentgyorgy Kozség Onkormanyzata és Bakonykuti Kozség
Onkormanyzata bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdilkodasi,
ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgiltatdsi és beszamolasi feladatok -ellatasarol az
Iszkaszentgyorgyi Kozos (")nkorményzati Hivatal gondoskodik.

Az Iszkaszentgyorgyz Ké6z6s Onkormdnyzati Hivatal gondoskodik tovabba:

— az Aht. 6/C. § (2) bekezdése c) pontJa alapjdn az Iszkaszentgyorgyi Szociilis
Intézményi Tarsulids bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszdmolasi feladatok
ellatdsardl, mint a tarsuldsi tanics munkaszervezeti feladatait ellaté koltségvetési
szerv.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjén az Iszkaszentgyérgyi Kozés Onkormdnyzati Hivatal
latia el a gazdasagi szervezet 4llamhaztartasrol sz6lé torvény végrehajtasarél széld
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatérozott feladatait maga, és az 6nkormanyzat, valamint a T4rsulds irdnyitasa ala
tartozo gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szervek:
Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda — Mini Bélcséde és Konyha
Iszkaszentgydrgyi Szocidlis Alapszolgaltatasi Intézmény

vonatkozasaban.

A fentiekbél és az Avr. 13. § (3b) bekezdésében foglaltakbol eredéen ezen szabalyzat
hatdlya a kovetkez6 koltségvetési szervekre/torzskonyvvel rendelkez6 jogi személyekre
terjed ki:
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Iszkaszentgyorgy Kozség Onkormanyzata
Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda — Mini Bélcséde és Konyha
Bakonykiuti Kozség Onkormanyzata
Iszkaszentgyorgyi Szocidlis Intézményi Tarsulas
Iszkaszentgydrgyi Szocidlis Alapszolgaltatasi Intézmény

(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).
2. A selejtezési szabalyzat targyi hatalya
A szabélyzat hatalya a fent felsorolt szervek kezelésében 16v6 targyi eszkdzokre és

készletekre, tovabba a tulajdonaban 1év8, de koncessziGba, vagyonkezelésbe adott
eszkozokre terjed ki.
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A szabaélyzatban leirtak alkalmazasa szempontjabol vagyontargynak mindsiil minden olyan
targyi eszkoz és készlet, melynek nyilvantartasat a

* mennyiségi és értekbeni, vagy

*  mennyiségi
nyilvantartas keretében biztositjék a fent felsorolt szervek, értékhatarra valé tekintet nélkiil,
a szamlarendben foglaltak szerint.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki:

— a konyvtari  4llomanyba tartozé konyvekre, folydiratokra és egyéb
informaciéhordoz6 anyagokra,

— muzedlis és levéltari gylijteményekre, miiszaki emlékekre, védett targyra, képzo-
és iparmiivészeti alkotasokra,

— polgari védelmi rendeltetésii vagyontargyakra,

— veszélyes hulladékokra, valamint

— hatdsigi engedély, vagy kételezvény alapjan {izemben, ill. készenlétben tartott
(pld: munkavédelmi eszkdzok, tiizoltd késziilékek) berendezésre.

1L
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontirgyak jellemzéi

A szabalyzatban leirtak alkalmazisa szempontjabél felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:

— afent felsorolt szervek tevékenységéhez, milkodéséhez mar nem sziikségesek,

— eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,

— afeladatviltozas, atszervezés, megsziinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé valtak,

— anormalizalt készletek mennyiségét lényegesen meghaladjak,

— rongalas, természetes elhasznalddas, vagy erkdlesi avulas miatt rendeltetésszertien

mar nem hasznalhatéak,
— szavatossagi idejiik lejart.

Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznositasi eljardsaba, valamint a
selejtezési eljarasba bevont vagyontirgyak ne legyenek felcserélheték az ilyen eljarassal
nem érintett vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok megjelslésérdl, vagy elkiilonitett
nyilvéantartasarol.

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak hasznositdsa soran eldszor mindig azok

értékesitését kell megkisérelni és csak annak sikertelensége utén lehet azokat selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna tételt)
hatdsagi elbiras kotelez6vé teszi (pld.: lejart gyogyszerek, fogyasztisra alkalmatlan ételek,
stb.)
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2. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

A készletek, targyi eszk6zok feleslegesnek, vagy rendeltetésszerti hasznélatra
alkalmatlannak t6rtén6 mindsitésére

— apolgarmester, jegyz0, elnok,

— az intézményvezetok,

— a leltarfelel6s,

— aszemélyi hasznalatra kiadott eszkdzok estében az eszkdzoket hasznalé dolgozok,
tehetnek javaslatot.

3. A javaslattétel modja

A vagyontargyak feleslegesnek, vagy hasznilatra alkalmatlannak mindsitésére
javaslattételi joggal rendelkezOk kotelesek javaslataikat a leltdrozas megkezdése elbtt,
minden év oktober hé 31. napjiig az 1. sz. fiiggelékben megjeldlt személyek részére
megtenni.

A javaslatot jegyzékbe kell foglalni, melynek a kévetkezoket kell tartalmaznia:
— az eszkdz megnevezése, nyilvantartasi szama,
— mennyiségi egysége,
— mennyisége,
— atargyi eszk6z bruttd és nett6 értéke (ha van még konyvszerinti érték),
— abeszerzés éve,
— a feleslegessé valas oka,
— a hasznélatbol valé kivonas id6pontja,
— a hasznositas médjara vonatkozé javaslat,
— ajegyzék készitésének id6pontja,
— ajavaslatot tevd személy alairasa.

A feleslegessé valds okanal a kiilon kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat vagy
kodszamokat kell beirni. A kodjegyzéket az 1. szamt melléklet tartalmazza.

A hasznositas modjanal ,.értékesités” vagy ,,selejtezés” megjelolést kell alkalmazni.

Az arra jogosult személyek altal 6sszedllitott javaslatokat az 1. sz. fiiggelékben megjelolt
személyek Osszegylijtik, és azok feliilvizsgalata, valamint az értékesitésre javasolt
eszkozok eladési aranak kialakitasat kovetden a javaslatokat el6terjesztik jovahagydsra.

A javaslatok fellilvizsgélata keretében
— ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,
— szilkség esetén szakért6i véleményt kell beszerezni a feleslegessé valas okanak
egyértelmt megallapitisa érdekében,
— véleményezni kell a hasznositds médjara tett javaslatokat.

Amennyiben a felesleges vagyontargy még netté értékkel rendelkezik, minden esetben
szakmai véleménnyel al4 kell timasztani a hasznositas, vagy selejtezés indokoltsagat.

A szakmai véleménynek és indokolasnak tartalmaznia kell:
- az eszk6z megnevezését,
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- a beszerzési idépontjat, a beszerzési értéket,
- a tapasztalt hiba, karosodas leirasat,
- a javitasra megtett intézkedést igazolé dokumentumot.

A javaslatok, valamint az eladasi ar jovahagyésara az adott szerv vezetdje (polgarmester,
Jegyzd, intézmeényvezetd, elndk) jogosult.

Az eladasra javasolt felesleges vagyontargyak eladdsi arat az adott idépontban
rendelkezésre 4116 legmegbizhatobb adatokra tdmaszkodva kell megallapitani.

IIL
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. Az elidegenités szabalyai

A fent felsorolt szervek a miikodésiikhéz mar nem sziikséges, a szamvitelr6l sz6l6 2000.
évi C. toérvény (tovabbiakban: Szt.) szerinti immateridlis joszag, targyi eszkoz (miszaki
berendezés, gép, felszerelés, stb.), készlet értékesitésére — az ingatlanok kivételével —
onalléan jogosultak, amennyiben azok egyedi, konyv szerinti brutté értéke a helyi
onkormanyzat rendeletében meghatarozott értékhatart nem haladja meg.

Az értékesitést a vagyontargy jellegétol fliggéen
a) kozvetleniil vagy
b) kozvetetten lehet végezni.

A miikbdéshez nem sziikséges vagyon kdzvetleniil az aldbbiak szerint értékesitheto:
a) nyilvanos vagy zartkor( palyazat atjan,
b) nyilvanos arverésen (tovabbiakban az a) €s b) egyiitt: versenyeztetés),
¢) kivételesen versenyeztetés nélkiil.

A vagyon kézvetetten az alabbi mdodon értékesithet6:
a) nyilvanos vagy zartkor( forgalomba hozatallal,

b) nyilvanos vagy zartkorii értékesitésre térténd felajanlassal, vagy
¢) szabdlyozott piacon torténé értékesitésre adott megbizassal.

A vagyon tulajdonjoganak atruhazasat versenyeztetéssel kell megkisérelnie.

A versenyeztetés feltételeit, a palydzat benyujtdsa vagy a nyilvdnos versenyeztetes
idépontjanak megjel6lésével - helyi vagy orszdgos lapban, illetve mas modon -
nyilvanosan meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért a jegyzd felelds.

A kozzététel modjardl és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan az adott szerv
vezetlje (polgdrmester, jegyzo, intézményvezetd, elnok) dont.

A megjelent hirdetést a versenytargyalas jegyzokonyvének mellékleteként meg kell érizni.

A lefolytatott versenyeztetéstél jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek legalabb a
kovetkezOket kell tartalmaznia:
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— ajelenlévok nevét,

— apalydzok azonosité adatait, és eszkdzOnkénti ajanlati Ssszegeit,

— a versenytargyalas sordn - eszkdzOnként, vagyontargyanként - kialakitott eladasi
arat,

— avevok azonositd adatait,

— avevok altal vallalt fizetési feltételeket,

— ajelenlévik alairdsat.

A helyi Onkorményzat rendeletében meghatirozott értékhatir feletti vagyon
értékesitésére az nkormadnyzat Képvisel-testiilete jogosult.

2. Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése

Az 6nkorményzat rendeletében meghatérozott - értékhatar feletti vagyonnak nem mindsiilé
—  ertekhatar alatti felesleges vagyontirgyat a fent felsorolt szervek helyben is
értekesithetik.

Az értékhatar alatti vagyontargyak értékesitése torténhet
— hasonl6 tevékenységet végz6 gazdalkodok megkeresésével,
— hirdetés utjan,
— értékesitéssel foglalkozé szerv Gtjan.

Ha a forgalmazéssal, értékesitéssel foglalkoz6 szervezet a tovabbértékesitésre felajanlott
vagyontargy atvételérdl irdsban lemond, vagy a fent felsorolt szervek megkeresésére a kért
idéponton beliil nem valaszol, tovabba indokolatlanul alacsony vételarat kindl, a felesleges
vagyontargy magénszemély részére értékesitheto.

Az értékesités modjarol, az értékesitdé szerv ajanlatanak elfogaddsar6l vagy el nem
fogadasardl az adott szerv vezetdje (polgdrmester, jegyzd, intézményvezetd, elndk) dont.

7oy

2.1. A vagyontdirgyak magdnszemélyek részére torténd értékesitésének szabdlyai
A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak tervezett értékesitését meg kell hirdetni.

A hirdetménynek legalabb a kovetkezoket kell tartalmazni:
— az értékesitésre szant vagyontargyak megnevezését,
— az értékesitésre kijelolt vagyontirgyak elhasznélodasara, allagara vonatkozé
jellemzok,
az eladasi arat,
— az értékesités helyét,
— az értékesités idépontjat.

A hirdetményt a helyben szokasos médon hirdet6tablara ki kell fiiggeszten.

A fent felsorolt szervek dolgozéi a felesleges vagyontirgyak értékesitése tekintetében
maganszemélynek mindsiilnek.

Maganszemély részére felesleges vagyontirgyat értékesiteni csak az értékesitéssel
egyidejlileg teljesitett készpénzfizetés ellenében lehet.
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2.2. Az értékesités dokumentdldsa, bizonylatolisa

Minden vagyontargy értékesitésérol szamlat kell késziteni. A szamlaknak meg kell felelni
— a vonatkozo jogszabalyokban foglalt — alaki és tartalmi kovetelményeknek.

Az értékesités megtorténtét kovetben a valtozast at kell vezetni az analitikus
nyilvantartison, valamint a fo6konyvi kdnyvelés érintett fékonyvi szamlain.

3. Térités nélkiili atadas

A miikddéshez mar nem sziikséges, valamint a kiselejtezett vagyont ingyenesen atruhazni
csak a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 108. §-
ban és a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVL torvény 13. §-ban foglaltak szerint
lehet.

A vagyon ingyenes atruhazasara az énkormdnyzat KépviselG-testiilete jogosult.

Térités nélkiili atadas esetén tajékoztatni kell az atvevét az atadott vagyontargy
nyilvéntartas szerinti brutté értékérdl és az elszamolt értékcsokkenési leirds dsszegérol.

A térités nélkiili atadast bizonylatolni, dokumentalni kell.

A térités nélkiili atadas megtorténtét kovetben a valtozast at kell vezetni az analitikus
nyilvantartison, valamint a f6koényvi kényvelés érintett fokdnyvi szamlain.

IV.
SELEJTEZES, LEERTEKELES, MEGSEMMISITES

A selejtezés az az eljaras, melynek soran a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt
vagyontargyakat, illetve azok értékét a vagyonbdl kivonjuk. A selejtezés célja: a
feleslegessé vagy hasznélhatatlanna valt vagyontargyak e mindségének megallapitasa és
ugyanezen vagyontargyak tjrahasznositasi mddjanak, vagy megsemmisitésének az
eldontese.

Hasznalhatatlan vagyontargy mindazon targyi eszkoz (ideértve a kisértékl targyi
eszk6zoket is), amely az lizemszeril haszndlat miatti kopas, nem rendeltetésszeri hasznalat,
emberi kozremi(ikodés vagy elemi csapds eredményeként megrongalédik (esetleg
megsemmisiil) Ugy, hogy annak javitdssal t6rténd helyredllitdsa lehetetlen vagy csak
irredlisan magas 4ron volna lehetséges, tovabbd mindazon készlet, amely emberi
kozremiik6dés, elemi csapds vagy a vagyontargy belsd természete miatt (porlds, romlas)
véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

1. A selejtezési eljaras lefolytatasa

A feleslegessé valt, hasznélhatatlan de értékesitésre, térités nélkiili ataddsra nem keriilt
vagyontargyakat - legkés6bb - a leltarozas megkezdését megeldzden 30 nappal selejtezni
kell.

Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathato.
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A vagyontargyak selejtezését az adott szerv vezetdje (polgdrmester, jegyzd,
intézményvezetd, elnok) altal kijelolt selejtezési bizottsdg végzi, a selejtezési eljards
keretében.

2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsdg elndkének és tagjainak kinevezése az adott szerv vezetdje
(polgdrmester, jegyz6, intézményvezetd, elnik) hataskorébe tartozik. A bizottsignak — az
elndkkel egyiitt - legalabb 3 f6bol kell allnia.

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatasa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsdg a felesleges vagyontargyak selejtezését az 1. sz. fiiggelékben
megjelolt személyek altal dsszegytlijtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan
kételes elvégezni.

A selejtezési bizottsag feladatai:

— a felesleges vagyontargyak leértékelésével és selejtezésével kapcsolatos dontések
elékészitése, a feladatok végrehajtasanak koordindlasa;

— ellendrzi, illetve megallapitja a feleslegessé, illetve selejtté valas okat (a feleslegessé
valas okainak kddjegyzékét.)

— allast foglal a vagyontirgyak selejtezése tekintetében, illetve javaslatot tesz a
leselejtezett vagyontargyak haszon/hulladék anyagként torténd értékesitésére, vagy
megsemmisitésére.

3. A selejtezés végrehajtasa
3.1 A selejtezést megelozd feladatok

A selejtezési bizottsag a jegyzékek alapjn a selejtezést megel6z6en koteles megvizsgalni,
hogy:
— a még hasznalhaté vagyontirgyak értékesitésével (téritésmentes 4tadasaval)
kapcsolatos sziikséges és lehetséges intézkedések megtorténtek-¢,
~ a selejtezésre elOkészitett vagyontargyak kore és mennyisége megegyezik-e a
jegyzékben szerepl6 adatokkal.

A selejtezés megkezdése elott a selejtezésben résztvevOk részére a selejtezési bizottsag
elnokének értekezletet (felkészitést) kell tartania. Az értekezleten (felkészitésen) koteles
mindenki részt venni, aki a selejtezésben kozvetleniil vagy kézvetve kdzremiikodik.

Az ¢rtekezlet (felkészités) soran ismertetni kell a selejtezéssel kapcsolatos feladatokat,
jogokat, tovabba a selejtezési bizonylatok kezelésével kapcsolatos szabalyokat.

3.2. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Mind az immaterialis javak, mind a targyi eszk6zok, mind pedig a készletek selejtezésérdl
jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzOkonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.
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A jegyzdkonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszkdzok sorsarol.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
— a selejtezett eszkozok hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesiteni,
— a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesitheté készleteket meg kell
semmisiteni,
— a megsemmisitésre keriild készletek megsemmisitése milyen modszerrel
(Osszetorés, elégetés, darabolas, stb.) torténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyz6kényvben javasolt intézkedések
(leértékelés, megsemmisités) végrehajtasara csak az adott szerv vezetdjének (polgdrmester,
Jegyz6, intézményvezetd, elnok) jovahagyasa utan keriilhet sor.

A selejtezési jegyzOkonyvet - évenkénti sorszamozdssal - harom példanyban kell
clkésziteni.

A jegyzékonyv
— kett6 példanyat meg kell kiildeni a kényvelésnek,
— egy példanya pedig a selejtezési bizottsagnal marad.

A vagyonban bekovetkezett véltozasnak a fokonyvi kényvelésben és az analitikus
nyilvantartdsban torténé dtvezetését kdvetden a konyvelésnek atadott két jegyzOkonyvi
példanybol egy példéanyt irattarba kell elhelyezni.

3.3 Immateridlis javak, targyi eszkozok selejtezésénél haszndlatos nyomtatvanyok

Az immateridlis javak, és a targyi eszkozok selejtezése soran a kovetkezd szabvany
nyomtatvanyokat lehet hasznlni:
— B.11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve
— B.11-91. r.sz. Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek) targyi eszk6zok
jegyzéke
— B.11-92. r.sz. Targyi eszk6zok selejtezésébol visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke
— B. 11-97. r.sz. Megsemmiisitési jegyz6konyv

3.4. Készletek selejtezésénél haszndlatos nyomtatvanyok

A készletek selejtezése soran a kovetkezd szabvany nyomtatvanyokat lehet hasznalni:
— B.11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve
— B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke
— B.11-95. r.sz. A készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
— B.11-96. r.sz. Leértékelt készletek jegyzéke
— B.11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyz6konyv
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4. Leértékelés

A selejtezési bizottsag hataskorébe tartozik a vagyontargyak - kiilondsen a készleten 1évo
anyagok és aruk vonatkozasdban - leértékelési eljarasénak a lefolytatdsa is.

Az anyagok és aruk leértékelhetdk, ha:

— mindségiik miatt,

— irrealisan magas aruk miatt, valamint

— eredeti rendeltetésiiknek megfeleléen
azokat eredeti arukon/értékiikén értékesiteni mar nem lehet, de csokkentett eladasi ar
esetén értékesitésiikre még nyilhat lehetdség.

5. Megsemmisitési eljaras

A megsemmisitésre kijelolt eszkdzokon olyan kiils6é hatasbol eredd jelzést kell alkalmazni,
amely megakadalyozza azt, hogy az eszk6z visszakeriiljon a hasznélatba.

A megsemmisités elvégzésére killon személyt kell kijeldlni.
A megsemmisitést a selejtezési bizottsag jelenlétében kell elvégezni.

A megsemmisitést végzd személy a selejtezési jegyzOkonyv mellékletét képezd
megsemmisitési jegyzokonyvben aldirasaval koteles igazolni a megsemmisités tényét.

6. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezési eljaras befejezését kovetGen az érintett analitikus nyilvantartast vezetd €s a
fokonyvi koényvelést végz6 személy - a selejtezési bizottsag 4altal megkiildott
jegyzOkonyvek alapjan - az eszkozok mennyiségében és értékében bekdvetkezett
valtozasokat a jegyz6konyv atvételétdl szamitott 15 napon beliil, de legkésobb a leltarozas
megkezdését megeldzden koteles atvezetni.

A selejtezett eszk6zokkel kapcsolatos valtozdsok - analitikus és  fokonyvi
nyilvantartdsokban t6rtén6 - atvezetését a szamlarendben foglalt eléirdsok alapjan kell
végrehajtani.

7. A selejtezés végrehajtisinak ellendrzése

A selejtezési eljaras szabalyszert végrehajtasanak ellenérzéséért a jegyzé a felel6s.

Amennyiben az ellendrzésért felelos a selejtezési eljards sordan valamilyen
szabalytalansagot tapasztal, azt koteles azonnal az adott szerv vezetdje felé jelezni.

8. A Kkoncesszioba, vagyonkezelésbe atadott eszkézok selejtezésével kapcsolatos
dontési jogkorok

Az eszk6zoket vagyonkezelésbe atvevd gazdalkodd szervezet a tulajdonos

onkormanyzattal egyeztetett rekonstrukcid, feldjitas keretében jogosult kiselejtezni a

meghibasodott, megrongalodott, cserére szoruld eszkdzoket.

A kiselejtezett eszk6zokrol tajékoztatni kell az dnkorményzatot.
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Az Onkormanyzattal egyeztetett rekonstrukciéval, felujitassal nem érintett, valamint a
rekonstrukcio, feltjitas keretében nem potolt eszk6zok selejtezésére csak a tulajdonos
onkorméanyzat hozzajarulasaval kertilhet sor.

A vagyonkezelésbe adott eszk6zok selejtezését kovetden gondoskodni kell az analitikus
nyilvantartas, valamint a f6konyvi konyvelés adatainak modositasarol.

9. Zaro rendelkezés
A felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata 2020. november
1. nap lép hatalyba és ezzel egyidejiileg hatilyat veszti minden eddigi selejtezéssel

kapcsolatos szabalyozas.

IszkaszentgyGrgy, 2020. oktober 30.

Kovics Edit
jegyzd

A selejtezési szabélyzatban foglaltakkal egyetértek, jovahagyom:

........ (AR [ \j (\V\Wffjr

GAll Attila ) MaricsJozsef
polgarmester Iszkaszentgyorgy / elntk Tarsulds < / polgarmester Bakonykuti

..............................................................

Polydk-Ruff Moénika Budai Kamilla
intézményvezetd . intézményvezetd
Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda — Iszkaszentgyorgyi Szocialis
Boélcséde és Konyha Alapszolgaltatasi Intézmény
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. november 1-t6l hatdlyos selejtezési szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani /

betartatni.

Feladat, Détum Alairas
hataskor
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KODJEGYZEK
a feleslegessé valas okair6l

1. szamu melléklet

Kodszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés
003 atszervezes
004 megszinés
005 normat meghaladé készlet
006 rongalas
007 természetes elhasznal6das
008 erkdlesi avulas
009 szavatossag lejart
010 egyéb ok




KODJEGYZEK

a kiselejtezett eszk6zok hasznositasanak

2. szamu melléklet

modjérol

Kodszam Megnevezés
001 megsemmisités
002 hulladékként visszavételezve
003 értékesités hulladékhasznositonak
004 értékesités maganszemélynek
005 hulladékleraké helyre elszallitva
006 egyéb




3. szamu melléklet
Immaterialis javak, targyi eszk6z6k
selejtezési jegyzékdényve

/év

Ajegyzékdnyv ________ oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzokdényv I-VI. fejezetei, valamint az alébb felsorolt nyomtatvanyok
11-91. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok jegyzéke
11-92. A selejtezésbdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

11-97. Megsemmisitési jegyz6konyv

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzéknyvet

KULON KELL MEGRENDELNLI!

B. 11=90, r. $2. - Pétria Nyomda Rt. (D 3881)
or Pétria At-Nyomell. 1088 Bi Szentkirélyi u, 47. Talefon: 266-0534 s




oldal

fév jegyzékanyvhéz

Jegyzdékényv

Immaterialis javak, targyl eszk6zok selejtezésérdl

Készait év hé napjan a

gazdalkodd szervezet raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

A selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

Feliigyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beoszias):

L
SELEJTEZES! HATASKOR

A selejtezési bizottsag (a tovabbiakban: bizotts4g) megaliapitja, hogy & jelen eljéras keretében végrehajtan-

db selejtezés engedélyezése
hataskorébe tartozik.

B. 11-90. r. 82. - Pétria Nyomda Rt. (D 3881) PM dltal ajaniott

5: Patria Rt—Nyomatl. 1088 Bud; Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534




oldal

fév jegyzdkdnyvhoz

A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl all6 Bizottsag megtekintette a gazdalkodd szervezet

telephelyén (helyein) selejtezésre eldkészitett immateridlis javak (szellemi terméket), targyi eszkézoket. Meg-
vizsgélta a selejtté valasuk okait, és a hasznosftasi eljaras eredményét. Megdllapitotta, hogy a megvizsgélt
immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzdk lizemeltetésre alkalmatlanok, fel(jitasuk, hasznalatuk
gazdasagtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

Ezért a bizottsdg a 11-91. szdmu jegyzékeken felsorolt immateridlis javak, targyi eszkdzok selejtezését
javasolja.

Aselejtezésre javasolt eszkdzdk

bruttd értéke bsszesen Ft,
nettd értéke Gsszesen Ft.

A Bizottsag tagjai kijelentik, hogy az éltaluk megvizsgalt és selejtezésre javasolt eszkdzdk megegyeznek a
11-91. szam{ jegyzékeken feltintetett eszkzdkkel. A BizottsAg a selejtezési eljaras sorén tételesen ellend-
rizte az immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok és tartozékok hidnytalan meglétét.

A Bizotisdg megéllapitasai:

A SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszk6zokbdl a 11-92. szdml jegyzékeken
felsorolt alkatrészek, tartozékok stb. ~ haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithatdk.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités) meg-
tételét. : .

B. 11-90, r. 8Z. . Patria Nyomda Rt (D 3881) PM dital ajéniott
Megrandathetd: Patria fit -Nyomel. 1088 Sudapest, Szenthirélyi u. 47. Telefon: 266-0534



oldal

fév jegyzékdnyvhoz

Iv.
A SELEJTTE VALAS OKAI
A 11-91. sz&mi jegyzéken felsorolt immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok selejtté valasaval

kapcsolatban a bizottség a kdvetkezSket allapitotta meg (A seleijtté valds miszaki vagy egyéb okait a jegyzék
tételszdmaira hivatkozva kell régziteni, azonos kériiimény esetén dsszevontan.):

B. 11-90. r. 82.. pitria Nyomda Rt. {D 3881) PM Alta) ajdniott
Megrendethetd: Patria Rt.-Nyomeli. 1088 Budapest, Szentkirdlyl u. 47. Talefon: 266-0534



oldal

/év jegyzdkonyvhoz

V.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a jegyzékben felsorolt targyi eszkdzoknek a selejtezést megelézé hasznosi-
tasi eljarasét és ennek alapjan a kivetkezbket allapitotta meg:*

*A jegyzbkonyvhdz csatolni kell a lemondd nyilatkozatokat, leveleket.

B. 11-80. . 82. . Péfria Nyomda Rt (D 3881) PM &ital ajaniot
Megrendelhetd: Pétria Rt-Nyomell. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u, 47. Telefon: 266-0534



oldal

Jév. jegyz6konyvhdz
Vi
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK
A selejtezett targyi eszkdzok hulladékanyaganak és haszonanyaganak
1. raktarra vételéért név beosztas
2. éntékesitéséért név beosztas
3. megsemmisftéséért név beosztas

felelds dolgozd(k) kijeldlése.

A selejtezési jegyzdkényvben fogialtakkal egyetértek, az immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszké-
20k selejtezését, illetve megsemmisitését jbvahagyom.

Elrendelem a selejtezett immaterialis javak, targyi eszkézdk allomanybdl tériénd kivezetését, tovabba a targyi

eszkozdk selejtezésébdl visszanyert anyagok hasznositdsdval kapcsolatos intézkedések (értékesités,
készletkéntraktarra vétel) végrehajtasat.

© év hé nap.

B. 11-90. I. 82. - Pétria Nyemda Rt. (D 3881) PM altal ajaniott
Magrendelhatd: Pétria Rt.-Nyomell. 1088 Budk s dlyi u. 47. Telefon: 266-0534
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Készletek selejtezési,
leértékelési jegyz6kényve

/ sz,

Ajegyzékényv ____ oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegy26konyv I-lIl. fejezetei, valamint az aiabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94, Selejtezett k-észletek jegyzéke
8z. ny. 11-95. Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-96. Leériékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97. Megsemmiisitési jegyzdkonyv
A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzokdnyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

oottt .47 oo 2o 5 “997676@3

B. 11-93. r. 82, - K& 10588H PM éftal ajaniott

Megrer &: Pétria Ny Re. 1089 Bud,
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A jegyzokonyv fejezetei:
1. Selejtezési hataskor
II. A selejtezési bizottsag javaslata

iIl. Hitelesités és zarérendelkezések

Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrél a Megsemmisitési jegyzkonyv allithato ki. Ebben a
selejtezési jegyzOkdnyv tételszamaira hivatkozva lehet felsoroini a megsemmisitésre ker(ild készleteket.
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/ sz. jegyzékonyvhoz

JegyzG6konyv

készletek selejtezésérél, leértékelésérdl*

Készuit év hé napjan a

gazdalkod6 szervezet
raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

Felligyeleti (érdekképviseleti) szerv részérél (név, beosztés):**

I
SELEJTEZESI HATASKOR
A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében végrehajtandé

selejtezés/leértékelés* engedelyezése
hataskorébe tartozik.

il.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA
A jegyzdkdnyv bevezell részében megnevezettekhdl &ll6 bizoitsdg megtekintette a gazdalkodd szervezet

telephslyén (raktaraban)
elokészitett készleteket, megvizsgaita selejtezésiik/leériékelésik* indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését

javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésik mértékére.

* A nem kivant sz8veq t6riends.
** Csak abban az esetben téitendé ki, ha a rendelkezések kitelezéen eldlrjak (p! kditségvetési szervekné! feligyeleti szerv; [6létl eszkézdknél az illetékes
tirsadalmi szervezet.)

B. 11-93. 1. 8Z. - Kaszletek selejtozési, lodrtékelési jegyzdkdnyve - Pétria Nyomda RY. (D 3583)
Megrendethats: Ptria Nyomda Rt. 1088 B irdlyi u. 47. Telefon: 268-0534 PM dhtal ajaniatt

13



oldal

/ sz. jegyzokodnyvhoz

A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértiékelések* dsszesitett adatai:

A selejtezendé/leértékelendd* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és osszesen:
Fok. szamia megnevezés érték
Ft

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Ft
Ft

Osszesen: ______ Ft

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankenti
megnevezése mennyisége egységéra értéke

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Osszesen: ___Ft

* A nam kivant szoveg torlendd.

B. 11-983. . 82. -Ks laér i jegyzOkonyve - Patria Nyomda Rt (D 3883)
Magrer Pitria Ny Rt. 1068 By S irdlyi u. 47. Telefon: 266-0534 PM altal ajiniott
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/ sz. jegyzékényvhéz
A leértékelt készletek készletcsoportonként: le&rtékelési
Fok. szamla megnevezés érték kilénbdzet
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Osszesen: _______ Ft
Gondatlansag vagy egyéb mulasztis miatti megallapitasok és javaslatok:*
* A megéllapitisok alapjén fel kell vetni & felelSsség kérdéast.
Sag‘::n;:m ::'nan‘yomaa At w‘aa Buaapm Szmlkeugrzly:u‘n Talefpgamzss-os:; A Do PM &ital ajgnian

15



oidal

/ sz. jegyzékényvhiz

.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Szitkséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felelds dolgozd(k)
kijelolése.

1. név beosztas

2. név beosztas

3. név beosztas
Kmf.

*A selejtezési jegyz6konyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezését/leériékelését*,
illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon térténd keresztiilvezetését, valamint a selejtezésbdl hasznosithatd
készletek hasznositasanak végrehajtasat.

év hé nap.

* A nem kivant szGveg torlendd.

B. 11-83.r. 8z. - Rezési jagyzbikényve - Pétria Nyomda Rt. (D 3883)
0 d: Pétria Myomda Rt 1088 Bud: , Szantkirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534 PM gital ajaniott
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/ sz. jegyz6kdnyv(hdz)
Megsemmisitési jegyzokinyv

A jelen jegyzékdnyvet alairdk feleidsségik tudatiban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési Jegyzdkényvben szerep]é. alabbi
sorszamy eszkoziket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként fethasznalni, sem mas modan hasznositani vagy

értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétikben megsemmisitették, a tizrendészeti és egészséqiigyi hatdsagi elbirasoknak
megfeleléen:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités modja
Sorszamok:
év hé nap.
Megsemmisitette:

HITELESITO ALAIRASOK

B. 11-97. 1. 82. - Patria Nyomda Ft. (D 4388)
Megrendelhetd: Pétria Nyomda Rt. 1088 Budap irdlyi u. 47. Telafon: 266-0534

PM dltal ajéniott
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Iszkaszentgyorgyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

1. sz. figgelék az 6nkoltség-szamitési szabalyzathoz
(2020. november 1.)

* A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltségekrél, igénybe vett
szolgaltatasokrol és egyéb szolgiltatasokrol, bér- és személyi jellegti kifizetésekrol és

azok jarulékair6l, valamint az értékcsokkenési leirds 6sszegérél a feladds készitéséért
feleldsok:

Borostydnné Féabidn Krisztina gazddlkoddsi iigyintéz6
Krapiczné Fisher Edit pénziigyi iigyintéz6

= Az utékalkulacio elkészitéséért felelésok:

Borostyanné Fabidan Krisztina gazddlkoddsi iigyintéz6
Krapiczné Fisher Edit pénziigyi iigyintéz6






Iszkaszentgyérgyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

1. sz. fliggelék a selejtezési szabalyzathoz
(2020. november 1.)

A vagyontargyak feleslegesnek, vagy hasznilatra alkalmatlannak mindsitésére

javaslattételi joggal rendelkezok kotelesek javaslataikat az alabbi személyek részére
megtenni:

Borostydnné Fabidn Krisztina gazddlkoddsi iigyintézi
Krdpiczné Fisher Edit pénziigyi tigyintézd






