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Iszkaszentgydrgyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

Az éllamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torveény (tovabbiakban: Anht) 6/C. § (1)
bekezdése alapjan Iszkaszentgyorgy Kozség Onkorményzata és Bakonykiiti Kozség
Onkorményzata bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkoddsi,
ellenérzési, finanszirozéasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatisarél az
Iszkaszentgyorgyi Kozos (")nkorms’myzati Hivatal gondoskodik.

Az Iszkaszentgydrgyi Kozés Onkormdnyzati Hivatal gondoskodik tovabba:

—az Aht. 6/C. § (2) bekezdése c) pontja alapjan az Iszkaszentgyorgyi Szocialis
Intézményi Téarsulas bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok
ellatasarol, mint a tdrsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait ellaté koltségvetési
SZerv.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan az Iszkaszentgyérgyi Kézés Onkormdnyzati Hivatal
latja el a gazdasagi szervezet allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtisardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatdrozott feladatait maga, és az onkorményzat, valamint a Tarsulds iranyitasa ald
tartozd gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek:
Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda — Mini Béleséde és Konyha
Iszkaszentgyorgyi Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény

vonatkozasaban.

A fentiekbél és az Avr. 13. § (3b) bekezdésében foglaltakbdl eredéen ezen szabalyzat
hatdlya a kovetkezd koltségvetési szervekre/tdrzskdnyvvel rendelkezd jogi személyekre
terjed ki:

Iszkaszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Iszkaszentgyorgy Kozség Onkormanyzata
Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda — Mini Béleséde és Konyha
Bakonykuti Kézség (")nkorményzata
Iszkaszentgyorgyi Szocialis Intézményi Tarsulas
Iszkaszentgyorgyi Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény

(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).

I
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy

— aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban Szt.), valamint

— az allamhéztartas szdmvitelérol szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:

Ahsz.) eléirasai alapjan részletesen szabalyozza

az alaptevékenység keretében

— elvégzett tevékenységek vagy

— nyujtott szolgaltatasok
tényleges kozvetlen 6nkoltségének, tovabba a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megéllapithaté koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan a
kozérdekli  adatszolgiltatashoz  kapcsolodé — koltségtérités pontos — Osszegének
meghatarozasara irdnyul6 tevékenységet.
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Az Onkoltség szamitasi szabélyzat célja tovabba, hogy alapul szolgaljon az Onkoltség
szamitas kiilso és belsé ellenorzéséhez.

Az Onkoltségszamitds feladata, hogy az 5., 7. szamlaosztalyban rogzitett koltségekrol
adatokat szolgaltasson tevékenységenként, valamint szolgaltatasonként.

Fent felsorolt szervek 6nkoltség szamitasi szabalyzata a kovetkez6 témakhoz kapcsoloddan
tartalmaz eldirasokat:

Koltség, 6nkoltség szamitasi fogalmak,

Az 6nkoltség szamitas targya (a kalkulacios egységek),

A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,

Az utokalkulacié alapjat képez6 bizonylatok,

Az Onkoltségszdmitds készitésének id6pontja, a kalkuldcios idészak, az
elkészitésért felelos személyek

Az 6nkoltség szamitas €s a konyvvitel adatai egyeztetésének modja.

A kozérdekdi adatszolgaltatdishoz  kapcsolodd  koltségtérités  Gsszege
megallapitdsanak szabalyai

II.
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak
1.1. A koltség

A koltség a szolgaltatas, tevékenység teljesitése érdekében felhasznalt €16- és holtmunka
pénzértékben kifejezett Gsszege.

1.2, Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési forméjuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szamlaosztily 51.-56. szdmlacsoportjai
szerint kijelolt €és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység
vagy részleg.

1.4. Koltségviselo
Koltségviseld a szolgaltatas, tevékenység, amelyre a koltségek felmeriilésiik alkalmaval
kozvetleniil elszamolhatdk, amelynek teljesitése érdekében a kdltségek felmeriilnek.
A koltségviselore elszamolhaté koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.

szamlaosztaly (szakfeladatok koltségei) fokonyvi szamlaira kell kényvelni.

L.5. A kézvetlen onkoltség, bekeriilési (elédllitdsi) érték
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A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési érték a tevékenység, a szolgéltatis egy meghatirozott
egységeére jut6 eszkozfelhasznalds (élomunka, holtmunka) pénzben kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajit el64llitisu immaterialis
javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kdzvetlen 6nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt elbirasok alapjan a sajat eléallitdsa
rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkozok tovabba a
mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitdsaval, élettartaméanak, teljesitSképességének
kozvetlen ndvelésével, felijitisdval Osszefiiggh sajat tevékenységben végzett munkak
bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megéllapitott kozvetlen Snkoltség.

A fent felsorolt szervek mem rendelkeznek sajét elallitast eszkozokkel.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint
szamitott eldallitasi érték.

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt elbirdsok alapjan a sajat termelésti készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allatok) elballitasi érték a Szt. 51. § szerinti
kozvetlen 6nkoltség.

A fent felsorolt szervek mem rendelkeznek befejezetlen termeléssel, félkész termékkel,
késztermékkel, allatokkal.

A Szt. 51. § (2) bekezdése alapjén: az elvégzett, a myijtott, a teljesitett szolgaltatis
bekeriilési értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek
a) aszolgaltatas végzése, nynjtasa, teljesitése soran kdzvetleniil felmeriiltek,
b) a szolgaltatas végzésével, nyujtasival, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba
¢) aszolgéltatisra megfelel6 mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kozvetlen 6nkoltség).

A Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az eldéllitasi kiltségek kozott kell elszamolni [és igy a
bekeriilési (el6dllitasi) érték részét képezi] az idegen vallalkozd &ltal megvaldsitott
beruh4zashoz a beruhdzé altal biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szamlézott)
vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a nyujtott szolgaltatds kozvetlen
Onkoltségét a szolgaltatasnyujtassal egyidejlileg.

A kozvetlen dnkéltség, bekertilési érték a tevékenység, a szolgaltatds egy meghatarozott
mennyiségi egységére juté eszkozfelhasznélas (€l6munka, holtmunka) pénzben kifejezett
Osszege.

A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kdzvetlen 6nkdltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és
b) az eldallitissal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatisi és egyéb
altalanos koltségeket.
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1.6. A kéltségek konyvviteli elszamoldsa

A szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt koltségek elszamolasara —
a fent felsorolt szervek szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen — két szamlaosztaly
szolgal:

a.) az 5. szdmlaosztily a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva
tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti gytijtését szolgalja,

b.) a7.szamlaosztaly a szolgaltatasok teljesitése soran felmeriilt €s a szolgaltatas
nydjtassal Osszefiiggésben kozvetleniil elszdmolhaté koéltségek konyvviteli
nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly koltségei vezet6i informacios igények kielégitésére, ezen beliil
els6sorban a szervezeti egységek elszamoltatasira, a koltséggazdalkodas, az
Onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasara hasznalhato.

1.7. Az onkoltségszamitas

Az 6nkoltségszamitas olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megéllapithaté a
végzett szolgéltatas varhato (tervezett) illetve tényleges kézvetlen 6nkoltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéltasson
— a szolgaltatasok értékeléséhez, az elallitasi értékének meghatarozasahoz,
— a szolgaltatdsok, valamint a kozérdekli adatszolgaltatas Onkdltségének
tervezéséhez és megallapitasahoz,
— a gazdasagi szamitasokhoz.

1.8. Az onkoltségszamitas - kalkuldcio formdi

A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kozvetlen onkoltség
— utokalkulacioval meghatarozott, vagy
— norma szerinti kézvetlen 6nkoltség lehet.

Az utékalkulicié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység,
szolgaltatds befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége €s
értéke alapjan meghatdrozzuk a tevékenység, vagy szolgaltatds tényleges kozvetlen
Onkoltségét, el6allitasi koltségét.

Norma szerinti kozvetlen onkoltség megallapitisa sordn a koézvetlen Ondltségének
megallapitasa a szolgéltatas eldallitdsdhoz sziikséges miiszaki normak alapjan torténik.

Az onkoltség megallapitasa utokalkulacioval térténik.
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2. Az onkoltségszamitas targya (a kalkulicios egységek)

Az 6nkoéltségszamitas targya a kalkulacios egység.

A fent felsorolt szerveknél kalkulacids egységet képez:

- bérbeadasi tevékenység
- vendégétkezés
- egy-egy kozérdekii adatszolgaltatas

3. A kalkuliciés séma, a kalkuliciés koltségtényezok tartalma

3.1. A kalkulicids séma

Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen 6nkéltségét, bekeriilési értékét a kovetkezd
kalkulaci6s séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.)
b.)

c.)
d.)

e.)

f)
g)

h.)
i)
39

Kozvetleniil elszdmolhaté anyagkoltség

Kozvetlenill elszdmolhaté igénybe vett szolgiltatisok és egyéb
szolgaltatasok értéke

Kozvetleniil elszamolhaté bérkoltség

Kozvetlentil elszamolhaté személyi jellegii egyéb kifizetések

Kozvetleniil elszdmolt bérjarulékok (személyi juttatdsok munkaadét terheld
jaruléka)

Kozvetleniil elszamolhat6 értékcsokkenési leirds

Egyéb (felosztott) Altaldnos koltségek (6. szamlaosztilyban elszamolt
koltségek)

Egyiitt kozvetlen onkoltség (a+b+c+d+et+ftg)

A kalkulacios egységet jellemz6 mutatoszam értéke

A mutatoszam egy egységére juté kozvetlen onkéltség (kdzvetlen
Onkoltség és a mutatoszam hanyadosaként h./i.)

3.2. A kalkuldcios koltségtényezok tartalma

3.2.1. Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkuléciés egység terhére utalvanyozhaté a
pénziigyi konyvvitelben az 51. Anyagkéltségen konyvelt, az egységes rovatrend K 311
Szakmai anyagok beszerzése, K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése, és K313
Arubeszerzés rovatokon tervezett és felmeriild anyagok értékét.

A kozvetlen anyagkoltség meghatirozdséhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatérozasaval kell az utékalkulacids lapon felsorolni!

Anyagkdltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.
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3.2.2. Kozvetleniil elszamolhato igénybe vett szolgdltatasok és egyéb szolgaltatasok értéke

Igénybevett szolgaltatasok értékeként kell elszamolni az adott kalkulacios egységgel

kapcsolatban a pénziigyi konyvvitelben az 52. Igénybe vett szolgéltatasi kiadasokon

kényvelt, az egységes rovatrend K32. Kommunikéicids szolgaltatdsok, - a K335.
Kézvetitett szolgaltatasok kivételével- a K33. Szolgéltatasi kiadasok és K34. Kikiildetések,
reklam- és propagandakiaddsok rovatokhoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi

szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott

Osszegeket.

Jellemzben el6forduld koltségek:
— takaritas,
— Orzés védelem,
— karbantartasi koltségek (ingatlan, jarmt, gép, berendezés),
— koziizemi dijak, (flités, vilagités, viz, csatornadij)
— telefon, internet,
— kikiildetés.

Az elézbekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként (kiadasként)
kell kimutatni a kalkulaciés egységre utalvanyozhaté (elszdmolhatd) kozvetlen dologi
kiadasokat (pld. szallitasi és rakodasi koltség, a gépek bérleti dija).

3.2.3. Kozvetleniil elszamolhato bérkoltség

Bérkoltségként kell figyelembe venni - az egy-egy kalkulaciés egységként meghatarozott -
a tevékenység, szolgiltatds érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett, a peénziigyi

kényvvitelben az 53. Bérkoltségen konyvelt, az Egységes Rovatrend K1101. Térvény

szerinti illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103. Céljuttatas,

projektprémium, K1104. Készenléti, tgyeleti, helyettesitési dij, tGléra, talszolgalat

rovatokhoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szdmlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket:
— alapilletményeket,
— illetménypdtlékokat és
— egyéb kotelez6 potlékokat.

Koltségként egyarant figyelembe kell venni
— ateljes munkaid6ben foglalkoztatottak,
— arészmunkaid6ben foglalkoztatottak, valamint
— anyugdijasok és dllomanyba nem tartozok
részére teljesitett kifizetéseket.
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3.2.4. Kézvetleniil elszimolhato személyi jellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkulacios
egységként meghatérozott, a tevékenység, szolgaltatis érdekében kdzvetleniil felmeriilt és
kifizetett - a pénziigyi konyvvitelben az 54. K&ltségnemen konyvelt, az egységes rovatrend
K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili juttatisok, K1108.
Ruhazati k6ltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110. Egyéb koltségtéritések,
K1111. Lakhatasi timogatasok, K1112. Szocidlis timogatasok, K1113. Foglalkoztatottak
egyéb személyi juttatdsai és K12. Kiilsé személyi juttatdsok rovatokhoz kapcsolédéan
vezetett nyilvantartdsi szadmldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket.

3.2.5. Kozvetleniil elszamolhaté bérjarulékok

A bérjarulékok kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkulacids egységként meghatérozott a
tevékenység, szolgaltatis érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett — a pénziigyi
kdnyvvitelben az 55. Koltségnemen kényvelt, az egységes rovatrend K2. Munkaadékat
terhel6 jarulékok és szocilis hozzajarulési adé rovathoz kapesolodéan vezetett
nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallaldsként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott 6sszegeket, jellemzéen:

— a szocidlis hozzajarulasi adot,

— arehabilitacids hozzajarulast,

— a korkedvezmény-biztositasi jarulékot,

— atappénz hozzajarulast,

— a munkaado6t a foglalkoztatottak részére torténd kifizetésekkel kapcsolatban

terheld més jarulék jellegii kotelezettségeket, és
— a munkaltatét terhelé személyi jovedelemadot.

3.2.6. Kozvetleniil elszamolhato értékcsokkenési leirds

A tevékenység, szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmeriilt és elszamolt, a pénziigyi
konyvvitelben az 56. Ertékcsokkenési leiras koltségnemen az eszk6zOk elszdmolt terv
szerinti értékcsokkenését kell kimutatni, ide értve a kisértékli immateridlis javak
beszerzésekor, kisértékli targyi eszkozok hasznalatbavételekor egy 6sszegben elszémolt
ertékcsokkenést is.

3.2.7. Egyéb dltalinos kiltségek

Az altalanos koltségek kozott a 6-0s szamlaosztalyban kdnyvelt tételeket kell szamitisba
venni. A fent felsorolt szervek nem alkalmazzak a 6-os szamlaosztalyt.

4. Az utékalkulici6 alapjit képezé bizonylatok

4.1. A kalkulici6s egységekre kozvetleniil elszdmolhaté anyagkoltségekrél évente feladast
kell késziteni
Felelos: 1. sz. fliggelékben megjelolt személyek
Hatérido: targyévet kovetd januar 31-ig
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4.2, A kalkulaciés egységekre kozvetleniil elszamolhat6 igénybe vett szolgaltatasokrol és
egyéb szolgaltatasokrol évente feladast kell késziteni
Felelbs: 1. sz. fliggelékben megjeldlt személyek
Hatéridd: targyévet kovetd januar 31-ig

4.3. A kalkulaciés egységekre kozvetleniil elszdmolhaté bér- és személyi jellegii
kifizetésekrdl és azok jarulékairol évente feladast kell késziteni
Felelbs: 1. sz. fiiggelékben megjeldlt személyek
Hatarido: targyévet kévetd janudr 31-ig

4.4. Az értékcsokkenési leiras 6sszegér6l évente feladast kell késziteni
Felel6s: 1. sz. fliggelékben megjelolt személyek
Hatarido: targyévet kovet6 januar 31-ig

4.5. A koltségek utalvinyozdsdnak, elszdmoldasanak bizonylati rendje

A Szt. elbirasai szerint minden gazdasagi miveletr6l, eseményr6l, amely az eszk6zok,
illetve az eszkozok forrasainak alloményat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbol kdvetkezben az 6nkoltségszamitassal kapesolatos nyilvantartasokba
csak szabdlyszeriien kidllitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az 8nkéltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

— abizonylat megnevezése €s sorszama, vagy egyéb mas azonositdja,

— a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjeldlése,

— a gazdasagi miiveletet elrendelé személy vagy szervezet megjeldlése,

— az utalvanyoz6 és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

— akészletmozgasok bizonylatain az atvevd alairasa,

— a bizonylat kiallitdsanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet
jellegétdl, idobeni hatdlyatdl fiiggben - annak az idészaknak a megjelolése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtdrtént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjelolése, a
gazdasigi miivelet okozta véltozasok mennyiségi, mindségi és értékbeni
adatai,

— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalo
bizonylatok kérének, valamint annak az idoszaknak a megjelélése, amelyre az
Osszesités vonatkozik.

Az Onkoltségszamitas szadmvitelen belili folyamatdban az  Onkdltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének
alapbizonylataival.

A tevékenységgel, szolgaltatassal §sszefiiggd alapvetd bizonylatok a kovetkezok:
— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
— személyi jellegl raforditasok bizonylata,
— értékcsokkenési leiras bizonylatai,
— egyéb koltségek bizonylatai.
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5. Az onkdltségszimitis készitésének idépontja, a kalkuliciés idészak, az elkészitésért
felel6s személyek

5.1. Az egyes kalkulicids egységek onkoltségének megéllapitisahoz a kettds konyvviteli
nyilvantartds kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvéntartsst (utékalkulaciés lapot)
kell

— kalkulacios egységenként,
- all/3/1. pontban meghatarozott kalkulacids séménak megfelelden vezetni.

5.2. A megrendelésre teljesitett szakmai szolgaltatds, tevékenység onkoltségének
megallapitédsa érdekében targyévet kovetd év februar 15. napjiig utékalkulaciét kell
késziteni.

Az utékalkuldci6 elkészitéséért a 2. sz. fiiggelékben megjeldlt személyek feleldsek.

6. Az 6nkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

6.1. Az elkészitett utdkalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartisban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulici6 befejezését kovetden 15 napon beliil egyeztetni kell.
Az egyeztetést a gazddlkoddsi tigyintézdnek és a pénziigyi iigyintézdnek kell elvégeznie.

6.2. Az Onkoltségszamitds és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérdl
haladéktalanul tajékoztatni kell az adott kiltségvetési szerv vezet6jét.

7. A kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodé koltségtérités osszege megallapitasanak
szabalyai

Az informicids dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: info torvény) 29. § (3) bekezdése alapjan: ,, Az adatokat
tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi médjatsl fiiggetleniil
az igényl6 masolatot kaphat. Az adatot kezel kézfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést
allapithat meg, amelynek osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megelézBen
tajékoztatni kell”.

Az info térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
c¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.
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A kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket,
melyet a koltségtérités Osszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

Az adatok elbéllitasahoz sziikséges id6raforditast a jegyzd, intézményvezetd igazolja le.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 1. szami mellékletét képezd ,,Elszamol6 iv”’-en
kell megéallapitani.

Az elbzOek szerint kiszdmitott koltségtéritést az adatok eldallitiasa utdn, de azoknak a
kérelmezd részére t6rténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

8. Zaro rendelkezés

Az 0Onkoltség-szamitasi szabalyzat 2020. november 1. nap lép hatdlyba, a kordbban
hatdlyban volt onkoltség-szamitasi szabalyzat ett6] az id6pontto] hatdlyét veszti.

Iszkaszentgyodrgy, 2020. oktdber 30.

Kovacs Edit
jegyzd

Az 6nkoltség-szamitasi szabalyzatban foglaltakkal egyetértek, jovahagyom:

-

11 Attila I-,_ Marics Jozsef \ /
polgarmester Iszkaszentgyorgy / elnik Tarsulds /  polgarmester Bakonykiti’: ./

Polyak-Ruff Moénika Budai Kamilla
intézményvezetod intézményvezetd
Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda — Iszkaszentgyorgyi Szocialis
Bolcséde €s Konyha Alapszolgaltatasi Intézmény
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. november 1-t6] hatalyos énkéltség-szamitési szabéalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sorin koteles vagyok betartani /

betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
NSF merg  Aasad e 6. €48 nDd W0 Noy 0 | At weer)
POROSTIAPILE _ ( /
Frloralv Keiserrom crzo0. deooT | 00 NOY 02 '92’7

ADAY O 1

CJJ— A YA Leatax W O1IVTE L 2020 Nov 07 %W
ENTGGET) .,
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........................................

Koltségvetési szerv 1. sz. melléklet
ELSZAMOLO v
a kizérdekii adatszolgiltatishoz kapcsolédo koltségtéritéshez
Kozérdeki adat megismerésére iranyulé kérelem benyujtoja:
Keért Kozérdekli adat tartalimas .......................ooooomsssssommsesssnenns
SzZAMIAZAST CIM: ...oetntii e

Koltségtérités Gsszege:

I. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége:

1.) elektronikus adathordoz6 (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
€s/vagy

2.) masolt oldalak szdma.: .............. db

3.) oldalanként fizetend6 Osszeg: .......... Ft/oldal

4.) a mésolasért fizetend6 6sszeg: ............. Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igénylé részére tirténd
kézbesitésének koltsége: ..l Ft

III. Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggé munkaerd-raforditas koltsége!:

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaéra:  ......... ora

2.) Egy 6raraesé illetmény: ... Ft
3.) Megtéritend§ illetmény dsszege: 000000 el Ft
4.) ..... % szocidlis hozzajarulasi ad6 (3. pont utdan)  ................ Ft
5) Osszesen (3+4) i, Ft

IV. Koltségtérités osszesen (I+II+HIID): oovrerenen Ft

! amennyiben tobb, kiilonbdz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mésoldsét, ugy a III.

pontot személyenként kell kidolgozni
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Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositisat végzd személy(ek)
munkaidé raforditasat igazolom.

.................. ,201. ..l

.......... alalras
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:
.................... ,201. e

........ alalras
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2. sz. melléklet

. S tevékenység utékalkuliciés sémaja

Kéltségek megnevezése

Eves 0sszesen Ft

Kozvetleniil elszamolhato anyag koltség

— papir

— takarito-, tisztitoszer

— karbantartasi anyag

— Uzemanyag

— egy¢€b anyag

— tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értéke

Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgaltatasok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— flités (gaz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritasi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi koltség

Kozvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jellegii
kifizetések

— alapilletmények

— illetménypotlekok

— egyéb személyi jellegli kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato bérjarulékok

— szocialis hozzajarulési adé

— egyéb addjellegii kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato értékcesokkenési leiras

Felosztott dgltalanos koltség

Osszes kalkuldcids séma szerinti kizvetlen onkoltség
(1+2+43+4+5+6):

kalkul4cios egység (nap, 6ra, honap, km, m?2, 1égm?, stb)

Kalkulacios egységre juté onkoltség (7/8)
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A helyiségek bérbeadasa kalkulacios sémaja

3. sz. melléklet

Kalkulicios egység megnevezése: helyiségek bérbeadasa

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

1. |Kozvetleniil elszdmolhato bér és egyéb személyi jellegii

kifizetések
— alapilletmények
— illetménypotlékok

— egyéb személyi jellegii kifizetések

2. | Kozvetleniil elszamolhato bérjarulékok

— szocialis hozzajarulasi ad6

— egyéb addjellegii kifizetések

3. | Kozvetleniil elszamolhato anyag koltség

— papir

— takarito-, tisztitoszer

— karbantartasi anyag

— egyéb anyag

4. | Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgaltatasok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— flités (géz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi kdltségek

— takaritasi szolgéltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi koltség

5. | Kozvetleniil elszamolhato értékcesokkenési leiras

6. | Felosztott dltalanos koltség

7. | Osszes kalkulicios séma szerinti kozvetlen onkiltség
(1+2+3+4+5+6):

8. |1 m?-re juté onkoltség (7/6sszes m?)

9. | éves munkanapok * 8 ora (lizemidd)

10. |1 m? / érara jut6 koltség (Ft/ m?/6ra) = 1 m?-re juté koltség /
évi Osszes Oraszam
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